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Zarządzenie nr 1/2025 

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Międzychodzie 

z dnia 15.01.2025 r. 

 

w sprawie przyjęcia Planu działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności 
osobom ze szczególnymi potrzebami na lata 2025 – 2028. 

 

W związku z art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (t.j. DZ. U. z 2024 r. poz. 1411), 

 
zarządzam co następuje : 

 

§ 1 
 

Wprowadza się „Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze  
szczególnymi potrzebami na lata 2025-2028”, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego 

zarządzenia. W planie użyto skrótów literowych A/C/IK określających rodzaje 
planowanego zapewnienia dostępności, wprowadzonego do planu działania. 
 

§ 2 
 

Koordynacje wdrożenia dokumentu, o którym mowa w § 1, powierza się Koordynatorowi 
do spraw dostępności. 
 

§ 3 
 

Plan działania na rzecz poprawy dostępności został przygotowany, aby  zwiększyć 

dostępność architektoniczną (A), cyfrową (C) i informacyjno-komunikacyjną (IK). 

Poprawi to jakość życia osób ze szczególnymi potrzebami, na przykład osób z 

niepełnosprawnością czy seniorów. Celem planu jest wskazanie kierunków niezbędnych 

zmian i wdrażanie rozwiązań służących usprawnieniu funkcjonowania podmiotu 

publicznego, uczynienia go bardziej dostępnym oraz przyjaznym osobom ze 

szczególnymi potrzebami. 

  

Międzychód, dnia 15 stycznia 2025 r. 
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W związku z ograniczonymi możliwościami pozyskiwania środków budżetowych na 

dodatkowe przedsięwzięcia, niezwiązane z podstawową działalnością Inspekcji 

Weterynaryjnej - wykonanie poniższych działań zostało zaplanowane na okres kolejnych 

4 lat – przed przygotowaniem następnego raportu o stanie dostępności, składanego do 

Wojewody Wielkopolskiego w 2029 r.  

§ 4 
 

Zakres wykonania planu będzie uzależniony od środków pozyskanych od nadrzędnej 

jednostki budżetowej. W zależności od możliwości finansowych jednostki dopuszczam 

możliwość wprowadzania zmian w formie aneksu do powyższego zarządzenia, w planie 

działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami oraz jego rozszerzanie w ramach potrzeb jednostki i posiadanych możliwości.  

§ 5 
 

Wszelkie zmiany w planie należy wprowadzać poprzez weryfikacje załącznika nr 1 do 
niniejszego zarządzenia, w formie pisemnej. Wprowadzone zmiany zatwierdza kierownik 
jednostki – Powiatowy Lekarz Weterynarii w Międzychodzie. 

 
§ 6 

 
Raport z realizacji lub braku wykonania działań oraz wprowadzanych zmian należy 

opisywać w formie notatki służbowej zatwierdzonej przez kierownika jednostki – 

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Międzychodzie.  

§ 7 

 
Raporty z realizacji planu działania należy przedstawiać kierownikowi jednostki do 31 
stycznia każdego roku za rok ubiegły. 

 
§ 8 

 
Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii       
w Międzychodzie. Załącznik nr 2 stanowi listę osób odpowiedzialnych za realizację 

planu działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności jednostki. 
 

§ 9 

 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. Zarządzenie zawiera 2 załączniki. 
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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 1/2025 Powiatowego Lekarza Weterynarii w 

Międzychodzie z dnia 15.01.2025 r. – PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPR AWY 

ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI NA LATA 

2025 – 2028. 

Lp. Zakres działań Odpowiedzialny 

za realizację 

Ostateczny termin 

realizacji 

Uwagi / Szczegóły 

1. Opracowanie planu 
działania na rzecz 
poprawy 
dostępności na 
kolejne lata (IK) 

Koordynator ds. 

dostępności 

Inspektor BHP 

styczeń 2025 r. plan opracowany po 

uzgodnieniach z PLW i 

główną księgową/ 

inspektorem BHP 

2. Publikacja planu 
działania na rzecz 
poprawy 

dostępności na 
stronie BIP  

Koordynator ds. 

dostępności 

luty 2025 r. publikacja planu wraz 
z zarządzeniem PLW o 
przyjęciu planu 

3.  Raportowanie dla 
PLW wykonania 
planu działań za 
miniony rok 

Koordynator ds. 

dostępności 

styczeń 2025 r. / 

2026 r. / 2027 r. / 

2028 r. 

działanie cykliczne – 
co roku za poprzedni 
(miniony) rok 

4. Informacja o 
możliwościach 
kontaktu z 
Inspektoratem na 
stronie BIP (C/IK) 

Koordynator ds. 

dostępności 

styczeń 2025 r. udostępnienie 
aktualnych, 
bezpośrednich 
kontaktów z 
pracownikami 
Inspektoratu 

5. Weryfikacja danych 
na stronie BIP o 
dostępie do 
pomieszczeń 
Inspektoratu (A/IK) 

Koordynator ds. 

dostępności 

styczeń 2025 r. zmiana informacji na 
stronie BIP związana 
ze zmianą rozkładu 
pomieszczeń – dostęp 
do sekretariatu 
(punku obsługi 
klienta) – zakładki 
kontakt i jak załatwić 
sprawę 

6. Aktualizacja 
oznakowania 
pomieszczeń i 
ewakuacji - 
czytelnie i wizualnie 

(A/IK) 

Koordynator ds. 

dostępności  

Inspektor BHP 

Główny 

Księgowy 

luty 2025 r. wymiana 
dotychczasowych 
tabliczek 
informacyjnych na 
nowe 

7. Deklaracja strony 
podmiotowej BIP (C) 

Koordynator ds. 

dostępności 

marzec 2025 r. aktualizacja deklaracji 

dostępności cyfrowej 

na stronie BIP przed 

raportem do Wojewody 
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8. Weryfikacja 
wszystkich 
możliwości 
kontaktu z 
Inspektoratem 
(C/IK) 

Koordynator ds. 

dostępności 

marzec 2025 r. zapewnienie osobom 

ze szczególnymi 

potrzebami obsługi 

poprzez SMS, MMS, e-

mail, ePuap, 

eDoręczenia – 

wskazanie wszystkich 

możliwości na stronie 

BIP 

9. Weryfikacja 
Deklaracji 
dostępności strony 
podmiotowej BIP (C) 

Koordynator ds. 

dostępności 

--- aktualizowanie po 
każdej istotnej zmianie 
związanej z poprawą 
dostępności 

10. Przygotowanie 
raportu o stanie 

zapewniania 
dostępności 
podmiotu 
publicznego pod 
względem 
dostępności A/C/IK  

Koordynator ds. 
dostępności 

Powiatowy 
Lekarz 
Weterynarii 

 

marzec 2025 r. raport dla Wojewody 
Wielkopolskiego 

składany przez stronę 
GUS 

11. Zamieszczenie 
informacji na 
stronie BIP o 
działalności 
Inspektoratu w 
formie pliku 
tekstowego (C/IK) 

Koordynator ds. 
dostępności 

marzec 2025’ przygotowanie 
informacji o 
działalności w formie 
tekstu odczytywanego 
maszynowo 

12. Publikacja Raportu 
o stanie 
zapewniania 
dostępności 
podmiotu 
publicznego na 
stronie podmiotowej 
BIP (C) 

Koordynator ds. 
dostępności 

kwiecień 2025 r. publikacja zgodna z 
przesłanym raportem 
do Wojewody 
Wielkopolskiego w 
wersji tekstowej i pdf 

13. Szkolenie w ramach 
dostępności dla 
wszystkich 
pracowników (IK) 

Koordynator ds. 
dostępności 

październik 2025 r. szkolenie kaskadowe – 
związane ze zmianami 
personalnymi w 
jednostce / zmianami 
przepisów o 
dostępności / 
ważnymi zmianami 
związanymi z 
dostępnością urzędu 
(nie rzadziej niż co 3 
lata) 
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14. Przystosowanie 
toalety do 
korzystania dla 
osób 
niepełnosprawnych 
(A) 

Koordynator ds. 
dostępności 

Główny 
księgowy 

listopad 2025 r. doposażenie 1 toalety 

o poręcze składane dla 

ułatwienia dostępu 

osobom ze 

szczególnymi 

potrzebami 

15. Przeprowadzenie 
rozmów w sprawie 
planu ewakuacji 
pomieszczeń wraz z 
procedurą 
ewakuacji (A/IK) 

Koordynator ds. 
dostępności  

PLW 

Inspektor BHP 

listopad 2025 r. schemat ewakuacji 

wraz z opisem - zakres 

ewakuacji w 

porozumieniu z 

zarządcą budynku 

16. Przygotowanie 

schematu i 

procedury 

ewakuacji z 

pomieszczeń 

Inspektoratu w 

przypadku zdarzeń 

losowych, 

kryzysowych (A/IK) 

Koordynator ds. 
dostępności 

PLW 

Inspektor BHP 

Firma 
zewnętrzna 

grudzień 2025 r. uwzględnić w 

procedurze ewakuację 

osób ze szczególnymi 

potrzebami / zmiana 

dróg ewakuacji w 

związku ze zmianą 

układu pomieszczeń 

17. Audyt strony 

podmiotowej BIP (C) 

Koordynator ds. 

dostępności 

Główny 

księgowy 

Firma 

zewnętrzna  

grudzień 2025 r. / 

2026 r. / 2027 r. / 

2028 r. 

weryfikacja 

dostępności cyfrowej 

strony BIP – działanie 

cykliczne co roku 

18. Wprowadzenie 

ewentualnych 

poprawek dla 

zapewnienia 

dostępności 

cyfrowej na stronie 

podmiotowej BIP (C) 

Koordynator ds. 

dostępności 

Styczeń 2026 r. / 

2027 r. / 2028 r. / 

2029 r. 

z wykorzystaniem 

wskazówek z audytu 

strony BIP – działanie 

cykliczne co roku 

19. Wprowadzenie na 

stronie podmiotowej 

Inspektoratu 

informacji o 

działalności IW w 

PJM (IK/C) 

Koordynator ds. 

dostępności 

Firma 

zewnętrzna 

Główny 

księgowy 

czerwiec 2026 r. przetłumaczenie  

informacji na Polski 

Język Migowy (PJM) – 

zgodnie z art. 6, pkt. 3 

lit. C ustawy o 

zapewnieniu 

dostępności osobom ze 

szczególnymi 

potrzebami 
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20. Szkolenie 
Koordynatora ds. 
dostępności 
(IK/A/C) 

Koordynator ds. 
dostępności 

grudzień 2026 r. / 
2028 r. 

szkolenia w ramach 
dostępności - działanie 
cykliczne – minimum 
co 2 lata 

21. Wspieranie osób ze 
szczególnymi 
potrzebami do 
w zakresie 
architektonicznym, 
cyfrowym i   
informacyjno-
komunikacyjnym 
(A/C/IK) 

Koordynator ds. 
dostępności we 
współpracy z 
wszystkimi 
komórkami 
organizacyjnymi 

realizacja przez cały 
czas świadczenia 
usług dostępności 
dla osób ze 
szczególnymi 
potrzebami 

działania mające na 
celu zapewnienie 
dostępności osobom ze 
szczególnymi 
potrzebami wynikające 
z zapisów art. 6 
Ustawy o dostępności; 

22. Publikacja zmian w 
planie działania na 
rzecz poprawy 

dostępności (C) 

Koordynator ds. 
dostępności 

po każdej zmianie 
w planie 

aktualizacja strony 
BIP – zamieszczanie 
zmian dotyczących 

planu – Dostępność 

23. Przygotowanie 
danych do raportu 
według stanu na 
koniec 2028 r. o 
stanie zapewniania 
dostępności 
podmiotu 
publicznego 
(IK/A/C) 

Koordynator ds. 
dostępności 

PLW 

 

grudzień 2028 r. raport dla Wojewody 
Wielkopolskiego 
składany do 31 marca 
2029 r. 

24. Inne udogodnienia 
dla osób ze 
szczególnymi 
potrzebami 
(IK/A/C) 

Koordynator ds. 
dostępności 

grudzień 2028 r. udogodnienia w 
ramach dostępności 
wynikające z 
aktualnych potrzeb, 
uzależnione od 
możliwości 
finansowych jednostki 

 

Skróty użyte i niewyjaśnione w zarządzeniu: 

PLW – Powiatowy Lekarz Weterynarii 

GUS – Główny Urząd Statystyczny 

BIP – Biuletyn Informacji Publicznej 

BHP – Bezpieczeństwo i Higiena Pracy 
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Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 1/2025 Powiatowego Lekarza Weterynarii w 
Międzychodzie z dnia 15.01.2025 r. – Potwierdzenia o zapoznaniu się z zarządzeniem 

osób odpowiedzialnych za realizację planu. 

 

Lp. Odpowiedzialność za 
realizację planu 

dostępności 

Imię i nazwisko Czytelny podpis 

1. Koordynator ds. 
dostępności 

Sylwia Jurek-Kania 

 

 

2. Główny księgowy (w 
zakresie pozyskiwania 
środków finansowych) 

Anna Tomala  

 

3. Inspektor BHP 

 

Andrzej Manyś  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sporządziła : Sylwia Jurek-Kania 
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